
Ich möchte eine Fortbildung besuchen… 

… wie beantrage ich eine Kostenübernahme? 

 

 

Ich habe an einer bewilligten Fortbildung teilgenommen… 

 ... wie bekomme ich meine Kostenerstattung? 

 

Vollständigen Antrag auf Kostenübernahme 

- vor Veranstaltungsbeginn -  
in der Geschäftstelle (bei Lena) abgeben 

Stellung-
nahme der 

Projekt-
leitung mit 
inhaltlicher 
Begründung 

Information 
zur Veranstal-

tung (z.B. 
Flyer) 

Formloses 
Schreiben  

der/ des Mit-
arbeiterin/s 

mit 
inhaltlicher 
Begründung 

Vollständigen Antrag auf Kostenerstattung  

- binnen 4 Wochen nach der Veranstatung -  
in der Geschäftstelle (bei Lena) abgeben 

Kopie der 
Teilnahme-

beschei-
nigung 

Original-
rechnung 

Kosten-
erstattungs-

antrag 
(VORDRUCK 
verwenden!) 
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